PLANTILLA PARA LA IDENTIFICACION Y DOCUMENTACION DE BUENAS PRACTICAS EN LOS

ARCHIVOS JUDICIALES DE MEXICO
(Practica en proceso de implementacion y desarrollo)

. DATOS GENERALES

Nombre del Archivo judicial

Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado
de Nayarit

Nombre y cargo de la persona que documenta la
practica

Vicente Ferrer Gdmez Basulto
Jefe del Archivo Judicial y Coordinador de
Archivos del Poder Judicial del Estado de
Nayarit

Domicilio del Archivo

Calle Miguel Hidalgo numero 239 oriente,
colonia Gilberto Flores Muinoz, C.P. 63139,
Tepic, Nayarit.

Teléfono y extension | 311-129-21-50

Correo electrénico de
la persona que
documenta la practica

archivogeneral@cjnay
arit.gob.mx

. IDENTIFICACION DE LA BUENA PRACTICA

Tematica de la buena practica (Marque con una “X” en el espacio en blanco):

Modelos de gestion X

documental

Programa anual de
desarrollo archivistico

Profesionalizacion de la
funcion archivistica

Fomento de la cultura
archivistica

Infraestructura Marco Normativo
Titulo Elaboracion de instrumentos de control vy
consulta archivistica
Estatus En desarrollo

Fecha de inicio 1/9/2023

Tipo de experiencia Documento  normativo  (politica, manual,
procedimiento, reglamento, recomendacion,
etcétera)

Situacion meta

Principalmente la implementacién y
cumplimiento de la Ley General de Archivos.
Después se recibieron solicitudes de
cumplimiento a la Ley de Transparencia
referentes al cumplimiento.

Objetivo

Dar certidumbre al proceso de produccion,
organizacién, acceso, consulta, valoracion
documental y conservacién de los expedientes




judiciales y de documentacién administrativa,
conforme a lo establecido en la ley.

Periodo El proyecto comprende del mes de enero a
diciembre de 2023

Introduccion:

Como parte de las acciones del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, se contempl6 la
elaboracién y autorizacion por parte del Grupo Interdisciplinario de los principales instrumentos de
control y consulta archivistica, en base a un cronograma del mes de enero a abril y la autorizacion
y publicaciéon de mayo a junio.

La problematica fue el interés que todavia se tiene por la materia archivistica, el tiempo acotado en
que se trabajé con los titulares de unidades productoras para capacitar respecto a las series
documentales, la organizacion de expedientes y temas en materia de archivo.

Enfoque metodologico:

Se inici6 con planeacion y proyeccion de acciones, entrevistas de trabajo, encuestas a las areas
productoras de documentacién, reuniones de trabajo. Las reuniones se realizaron con los titulares
o responsables de archivo de tramite, por areas jurisdiccionales y posteriormente con 6rganos
internos, haciendo dinamicas grupales donde se dio una induccién en materia archivistica y
retroalimentando sus aportaciones para dar forma a cada uno de los instrumentos de control y
consulta archivistica.

Los factores clave de éxito de la practica fueron el lograr la participacion de la mayor parte de las
areas involucradas, el apoyo del Consejo de la Judicatura en materia de espacio e indicaciones, el
trabajo del Area Coordinadora de Archivo y de los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Avance:

El impacto es positivo para el Archivo Judicial ya que es el precedente para dar certidumbre al
proceso de produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracion documental y conservacion de
los expedientes judiciales y de documentacion administrativa, conforme a lo establecido en la ley,
lo que beneficia a la institucion ya que se promueve la participacion del personal, el Grupo
Interdisciplinario de Archivo, y se dan a conocer en el Micrositio de la pagina oficial del Poder
Judicial del Estado los principales instrumentos de control y consulta archivistica contribuyendo a
robustecer nuestro Sistema Institucional de Archivos.

Se cumplié con la primera etapa del objetivo planteado, continuando con el proceso de
consolidacion. Se inicia una etapa de mejora en la organizacion y gestion documental.

Limitaciones que se han presentado:

Uno de ellos es el interés que todavia se tiene por la materia archivistica, el tiempo acotado en que
se trabajo con los titulares de unidades productoras para capacitar respecto a las series
documentales, la organizacion de expedientes y temas en materia de archivo.




Procurando una interlocucion entendible, con términos o procesos explicados de forma simple y
posteriormente plantear las atribuciones de sus areas en las actividades y acciones, para generar
la informacién necesaria en la elaboracién de los instrumentos de control y consulta archivistica.

Conclusion:

Se establecieron los responsables de archivo de tramite de cada unidad productora de
documentacién, los cuales fueron inscritos en el Registro Nacional de Archivos. Se dio certeza y
respuesta a los requerimientos que se hacian a la Unidad de Transparencia y Acceso a la
informacion con referencia al cumplimiento de la Ley General de Archivos.

Se dio a conocer a todas las areas productoras de documentacion que la gestién documental y
administracién de archivos tiene un proceso que se desprende de las atribuciones establecidas en
los ordenamientos legales que dieron origen a sus &reas jurisdiccionales y administrativas,
dividiéndose en Fondos, Sub fondos, Secciones, Series y Subseries documentales, las cuales
vienen a dar forma a los principales instrumentos de control y consulta archivisticos; dandose el
precedente para la organizacion de los expedientes jurisdiccionales y administrativos.




