PLANTILLA PARA LA IDENTIFICACION Y DOCUMENTACION DE BUENAS PRACTICAS EN LOS

ARCHIVOS JUDICIALES DE MEXICO
(Practica consolidada)

l. DATOS GENERALES

Nombre del Archivo judicial

Direccion de Archivos del Poder Judicial del
Estado de Guanajuato

Nombre y cargo de la persona que documenta la
practica

Beatriz Ortega Sandoval
Directora de Archivos

Domicilio del Archivo

Camino a Fraccionamiento las Cupulas, nimero
7, Carretera Guanajuato-Juventino Rosas, km
6.5, 36250, Guanajuato, Gto.

473 735 22 00 Ext.
1133

Teléfono y extension

Correo electronico de
la persona que
documenta la practica

beatriz.ortega@poder;j
udicial-gto.gob.mx

. IDENTIFICACION DE LA BUENA PRACTICA

Tematica de la buena practica (Marque con una “X” en el espacio en blanco):

Modelos de gestion
documental

Programa anual de
desarrollo archivistico

Profesionalizacion de la
funcion archivistica

Fomento de la cultura
archivistica

Infraestructura X Marco Normativo
Titulo Unidades de Resguardo de Archivo de
Concentracion optimizados con sistemas de
almacenaje mévil de alta densidad.
Estatus Consolidada

Fecha de publicacion

Comunicado de prensa 15 de agosto de 2016

“El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia,
Magistrado Miguel Valadez Reyes, inauguré el
Archivo Regional de Villagran.” En el portal

digital del Poder Judicial del Estado de
Guanajuato.
Tipo de experiencia Estrategia  (operaciones encaminadas al

cumplimiento de objetivos o metas)

Situacion meta

La continua produccion de documentos
jurisdiccionales ocasioné que el edificio del
entonces Archivo General del Poder Judicial del
Estado de Guanajuato, con capacidad para




resguardar 15,912 metros lineales de
documentacion, se viera saturado en el afio
2015, lo que suscitd la imposibilidad de recibir
mas documentacion por parte de los érganos
jurisdiccionales teniendo como consecuencia
que los respectivos archivos de tramite también
se vieran colmados de expedientes.

Ademas, la necesidad de espacios optimizados
para el resguardo de la documentacion
continuamente  producida dentro de Ia
institucién, daba pauta para acercar los
expedientes a los justiciables, ademas de
reducir las distancias entre los distintos érganos
jurisdiccionales de los municipios del Estado,
todo ello, creando Archivos Alternos (Villagran y
Ledn) que resguardaran los documentos de los
Juzgados de los municipios mas cercanos a
ellos.

Objetivo Resguardar la documentacién generada por los
o6rganos jurisdiccionales en edificios que
brinden las condiciones Optimas para su
preservacion, ademas de aprovechar
eficazmente el espacio dentro de estos con el
uso de sistemas de almacenaje movil de alta
densidad que permita contener mayor numero
de metros lineales de expedientes judiciales
para solventar la creciente demanda de
transferencias primarias por parte de los
organos jurisdiccionales.

Periodo Del 2016 al 2022

Introduccion:

Debido a la demanda de imparticion de justicia en la sociedad, los expedientes judiciales han
crecido en numero, por lo que el repositorio del Archivo General del Poder Judicial del Estado
Guanajuato se vio saturado, y por lo tanto, imposibilitado para la recepcién de transferencias
primarias, lo que repercutié en los archivos de tramite de los 6rganos jurisdiccionales, ya que al
colmarse sus espacios habilitados para contener los expedientes, se ocuparon otros espacios no
aptos para ello, con lo cual se ponia en riesgo la integridad de los documentos producto del
quehacer sustantivo de la institucion.

Es por esto que la Direccion de Archivos propuso la creacién de nuevos espacios que no solo
satisficiera la necesidad de resguardar los expedientes judiciales, sino que se vio la posibilidad de
acercarlos geograficamente a los érganos jurisdiccionales y por tanto, a los justiciables, ademas
equipando estos espacios con tecnologia que permitiera el resguardo adecuado de la
documentacion, asi como la optimizacion de estos por medio del uso de sistemas de almacenaje
movil de alta densidad.




De esta manera, se desarrolld6 un programa de trabajo que inicié con la solicitud al Consejo del
Poder Judicial del Estado de Guanajuato, en el cuél se hace de conocimiento la saturacién del
Archivo, consiguientemente y con base en el diagnéstico de las necesidades de espacios, se
propuso el uso de sistemas modviles de almacenaje alta densidad para llevar la operacion del
archivo de manera 6ptima con una capacidad de resguardo por al menos 10 afios de generacion
de expedientes.

Enfoque metodolégico:

Propuesta del proyecto:

e Consulta del estado de resguardo de expedientes en otros Poderes Judiciales, en el Poder
Judicial de la Federacion, asi como de archivos de otros poderes.

e Cuantificar los metros lineales de expedientes en existencia en el archivo de
concentracion, en los archivos de tramite y la proyeccion de generacion por materia y por
afio en éstos.

e Elaboracién de un diagnéstico que se presenté ante el Consejo del Poder Judicial del
Estado de Guanajuato. La propuesta principal fue la construccion de espacios propios con
un sistema movil de almacenamiento de alta densidad.

e La confirmacion de la buena practica se refleja en la materializacion de dos edificios de
archivo, con la capacidad suficiente de almacenamiento de expedientes por varios afios y
su funcionamiento.

El diagnéstico fue elaborado totalmente por la Direccion de Archivos, también se participd
activamente proporcionando las caracteristicas de los edificios y en el caso de la Unidad de
Resguardo del Archivo de Concentracion sede Villagran, en la validacion del proyecto de
construccion.

Las especificaciones técnicas de los sistemas de almacenamiento de alta densidad, también las
propuso la Direccién de Archivos, se realizaron con base en las medidas y disposicién de los
expedientes contenidos en atados o legajos para disponerlos en las baldas, asi también en el
aprovechamiento de la altura de las areas de depdsito documental, para obtener la proyeccion de
crecimiento de la capacidad de los sistemas, como parte del proceso de adquisicion por licitacion
de los sistemas de alta densidad, en el que se participé recopilando informacién de proveedores
para el estudio de mercado.

Implementacion:

e Solicitud al Consejo del Poder Judicial de los recursos econdmicos necesarios para
implementar el proyecto.

e Preparacion de la documentacién a trasladar de los depdsitos anteriores a los nuevos
edificios.

e Control de desplazamiento y de la instalacién en la nueva ubicacion de los expedientes.

Las claves del éxito se tradujeron del diagnéstico con base en las necesidades reales de espacio
en los archivos de tramite y concentracion y posteriormente a una correcta planeacion.

Validacion:




La Direccion de Archivos valida que la practica de la infraestructura implementada ha cubierto las
necesidades por las cuales se planificaron, las cuales son las siguientes:

e Los edificios construidos, los cuales disponen de los elementos necesarios para el
resguardo de documentos de archivo. (fotografias)

e Sistemas de almacenaje mévil de alta densidad (fotografias)
e Sistema de seguridad para la proteccién de los documentos (fotografias)
e Espacio para tratamiento para documentos en riesgo.
e Equipo de trabajo que permite el mejor manejo de la documentacion resguardada
(fotografias)
Impacto:

La buena practica descrita a impacté positivamente al Poder Judicial del Estado de Guanajuato de
las siguientes maneras:

e A través de la inauguracién de las Unidades de Resguardo del Archivo de Concentracién
en las ciudades de Villagran y Ledn, se han acortado las distancias entre los juzgados y los
documentos que se resguardan en el Archivo.

e Dejaron de arrendarse bodegas utilizadas como depdsitos de documentos, ademas del
costo, el riesgo de deterioro por la falta de condiciones de seguridad para los expedientes.

e Al ser construidos especificamente para contener los documentos de archivo del Poder
Judicial del Estado de Guanajuato, los edificios cuentan con las condiciones y espacios
Optimos para la custodia de estos, asi como para brindar un buen servicio a los justiciables
por medio de los érganos jurisdiccionales que requieran la consulta de expedientes.

Innovacion y factores de éxito:

Esta buena practica ha contribuido a que la Direccién de Archivos se consolide dentro de la
institucion, a través de la implementaciéon de presupuesto destinado a la mejora estructural de los
archivos, lo que permite una Optima preservacion de los documentos, asi como espacios
adecuados y cercanos a los érganos jurisdiccionales del Estado. Para su implementacion y éxito
en otras instituciones se requiere:

e Un diagnéstico sobre el estado que guardan los documentos, asi como de su organizacion
y los inmuebles destinados a esta.

e La sensibilizaciéon por parte de las autoridades principales de la institucién, ya que sin ésta,
el apoyo que pueden brindar se veria truncado.

e Presupuesto disponible para el Archivo, ya que ademas de la inversion en infraestructura,
se debe contar con la solvencia para emplear recurso humano para la implementacién de
este proyecto.

Limitaciones:

Para la implementacién del proyecto se consideraron diversas cuestiones que van desde la




apropiacién de éste por parte de las autoridades, hasta la logistica que conlleva:

e La asuncion del proyecto en la esfera de las autoridades, ya que debieron comprender la
necesidad de espacios para resguardar los documentos, ademas de la fuerte inversion de
estos espacios, ya que de autorizarse, estos debian contar con las medidas adecuados
para la correcta preservacion de la documentacion, incluyendo los sistemas de almacenaje
movil de alta densidad.

e Cooperacién de los odrganos jurisdiccionales en la pausa de labores en cuanto a
transferencias primarias y disminucién del envio de expedientes de devolucién para su
tramite, esto debido al traslado e instalacion de la documentacion en los nuevos espacios.

e Disposicion del personal de la Direccion de Archivos para solventar las actividades
adicionales al trabajo diario suscitadas por el traslado de la documentacion de un
municipio a otro, para lo que se requiri6 de una logistica adecuada y de acuerdo a la
calendarizacion establecida para la correcta conclusion del proyecto.

Lecciones aprendidas:

e La necesaria comprensién de las autoridades sobre el adecuado resguardo de la
documentacion, la cual influyé en la decision de inversion en los espacios y el sistema de
almacenaje mévil de alta densidad.

e Planeacion adecuada para el correcto manejo de la documentacion y su instalacién en los
nuevos espacios en los tiempos establecidos.

e Acercamiento a los drganos jurisdiccionales para realizar analisis que contribuyan a una
adecuada planificacion en el futuro resguardo de la documentacion producida.

e Correcta administracion del personal para el traslado de la documentacion y su instalacién
en los tiempos establecidos, con lo cual las labores comunes de archivo pudieron seguir su
curso sin un atraso importante en cuanto al trabajo cotidiano.

M. REPLICACION DE LA PRACTICA

Replicar y/o escalar:

Para poder llevar a cabo la implementacién de un proyecto con espacios adecuados que incluyan
sistemas moviles de almacenaje de alta densidad, debe considerarse:

e Tener clara la capacidad de espacio requerida a corto, mediano y largo plazo, a través de
analisis que incluyan el crecimiento de documentacion de los 6rganos generadores. Ya que
de esta dependera no solo el traslado y ocupacién de parte de los espacios y sistemas de
almacenaje, sino el tiempo que tomara al Archivo para alcanzar su maxima capacidad, con
lo cual, ademas se pueden prever otros proyectos.

e Analisis de cuales seran los 6rganos jurisdiccionales que ingresaran sus expedientes para
su resguardo en los nuevos espacios, para acercar los documentos a los justiciables, con
las base en las distancias que existan entre los generadores y las sedes del archivo de
concentracion. (Regionalizacién de los archivos).

e Tener claros los beneficios que se obtendran de este proyecto asi como los requerimientos
que conlleva, ya que se debe contar con una 6ptima planificacién para la cual se requiere
el apoyo de la institucion.

e Contar con un presupuesto que permita llevar a cabo el proyecto, desde su fase de




construccion, adquisicion del sistema de almacenaje moévil de alta densidad, el traslado de
documentacioén, plantilla de personal que se requiera para dar atencion en los nuevos
espacios.

Conclusion:

Este proyecto ha impactado de manera positiva al Poder Judicial del Estado de Guanajuato, a
través de las siguientes maneras:

e Con la construcciéon de los nuevos espacios en municipios cuya ubicacion ha resultado
estratégica, se acercé la documentacion a los 6rganos jurisdiccionales, acortando la
logistica y tiempo de entrega de los expedientes judiciales, esto es, se acercd la
documentacion a los justiciables de los 46 municipios del Estado de Guanajuato con la
regionalizacion del Archivo de Concentracion.

e Se extendid la cantidad de espacio disponible para contener y resguardar la
documentacion de los érganos jurisdiccionales, que afio con afio incrementa.

e Con el sistema de almacenaje movil de alta densidad, se han podido resguardar mas
metros lineales de documentacion, optimizando los espacios construidos para ello, ya que
con estanteria fija, la capacidad seria mucho menor y se veria colmada precipitadamente.

e Ahorro de recursos en lo que respecta a combustible utilizado en el traslado de los
expedientes del archivo a los érganos jurisdiccionales que se realizaba con anterioridad al
tener solo una sede.

URL de la practica: https://poderjudicial-gto.gob.mx/index.php?mod
ule=cficinas&func=informacion&param=142010
102&modulename=Direcci%C3%B3n%20de%2
QArchivos

Sitio(s) Web relacionados: https://poderjudicial-gto.gob.mx/index.php?mod
ule=oficinas&func=informacion&param=142010
102&modulename=Direcci%C3%B3n%20de%2
QArchivos

Recursos relacionados:

Fotografias del proceso de edificacion e instalacién de sistemas de almacenaje mévil de alta
densidad.



https://poderjudicial-gto.gob.mx/index.php?module=oficinas&func=informacion&param=142010102&modulename=Direcci%C3%B3n%20de%20Archivos
https://poderjudicial-gto.gob.mx/index.php?module=oficinas&func=informacion&param=142010102&modulename=Direcci%C3%B3n%20de%20Archivos
https://poderjudicial-gto.gob.mx/index.php?module=oficinas&func=informacion&param=142010102&modulename=Direcci%C3%B3n%20de%20Archivos
https://poderjudicial-gto.gob.mx/index.php?module=oficinas&func=informacion&param=142010102&modulename=Direcci%C3%B3n%20de%20Archivos
https://poderjudicial-gto.gob.mx/index.php?module=oficinas&func=informacion&param=142010102&modulename=Direcci%C3%B3n%20de%20Archivos
https://poderjudicial-gto.gob.mx/index.php?module=oficinas&func=informacion&param=142010102&modulename=Direcci%C3%B3n%20de%20Archivos
https://poderjudicial-gto.gob.mx/index.php?module=oficinas&func=informacion&param=142010102&modulename=Direcci%C3%B3n%20de%20Archivos
https://poderjudicial-gto.gob.mx/index.php?module=oficinas&func=informacion&param=142010102&modulename=Direcci%C3%B3n%20de%20Archivos

